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財團法人中華民國貿易教育基金會 

工作計畫 

中華民國 111 年度     

 

本工作計畫係依據本會之成立宗旨，為推廣貿易、培訓人才之目標而訂

定，劃分為業務、行政、總務及會計四大工作面向施行。 

 

壹、 業務工作重點： 

一、 貿易人才培訓：本會提供國際貿易基礎人才教育訓練，經檢討 110 年

度課程內容，並參酌各期結業學員建議及市場趨勢，111 年度課程規

劃重點如下： 

(一) 規劃辦理四大類講習班，共 31門、48班次，課程更新率 4成，其他

則視市場及學員需求，更新授課內容。 

1. 精選商務貿易語文班：含英語、日語、西班牙語、法語等 4 種語

文與寫作課程。 

2. 實用國貿實務班：含國際貿易、進出口通關、貿易報關、會計稅

務、採購談判、單據製作等班別。 

3. 貿易證照考照班：國貿大會考輔導班、專責報關人員考證輔導

班、國際貿易保稅倉庫、免稅商店及物流中心自主管理人員班、

國際貿易優質企業供應鏈安全專責人員班等。 

4. 數位行銷趨勢班：含跨境電商運營、國際數位人才培訓、手機短

片拍攝、商用動畫製作等班別。 

(二) 新開線上遠距課程：疫情影響下，及因應數位學習時代來臨，學員

逐漸能接受遠距授課，因此新開 9 堂線上遠距課程，包括：「國際

貿易實務講習遠距教學班」、「進出口報關操作實務遠距教學班」、

「跨境電商運營實務遠距教學班」、「國際數位人才培訓遠距教學

班」等。本會實體與遠距授課比例明年為 8：2，將再逐步增加。 

(三) 年度新增課程有「貿易業英文書信寫作技巧班」、「商用貿易英文
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實務培訓班」、「商用貿易英文口語班」、「商用貿易法語班」、

「國貿文件審查及單據製作應用進階班」、「國貿實務實戰培訓

班」、「國貿人員文件製作應用初級班」、「國貿人員文件製作應

用進階班」、「貿易暨報關實務遠距教學班」、「進出口通關實務

解析與案例遠距教學班」、「國貿船務工作完全通」、「國貿採購

業實務與談判技巧班」、「跨境電商運營實務遠距教學班」、「國

際數位人才培訓遠距教學班」等 19 個班級，課程更新率四成。 

(四) 課程拍攝行銷短影音：每班課程新增短影音廣告，於官網、FB、

LINE＠露出，加強廣宣。 

二、 教師評核遴選，與優秀教師簽約：召開年度課程規劃會議，參酌督課

觀察、各期結業學員之建議及反映意見，評核、更換老師，明年度新

開發講師 20 人，師資替換率達 2 成。 

三、 策略合作：與台北市進出口商業同業公會「國貿大會考」合作，辦理

考照輔導班，取得證照者，報名基金會課程可享優惠。 

四、 頒發「傑出國貿人才獎學金」：鼓勵在台之國內外優秀學生全心投入

國際貿易領域學習，成為未來傑出國貿人才，辦理「傑出國貿人才獎

學金」，以鼓勵更多人才投入國貿領域，帶動台灣經貿發展。每年最

多 10 名，每名 10 萬元。 

貳、 行政工作重點︰ 

一、 定期召開董事會議，111 年度預計召開 2 次董事會議，審議重要議

案。 

二、 完成 110 年度工作報告並擬訂 112 年度工作計畫。 

三、 辦理文書檔案管理及人力資源管理等行政工作。 

四、 按時編製定存單盤點表，執行定存單管理及監察人查核作業。 

參、 總務工作重點︰ 

一、 松江大樓 9、10 樓之夜間安全維護與停車管理。 

二、 提供各項辦公及教學用品。 

三、 9、10 樓採全年度包租予台北市進出口商業同業公會，晚間仍交由本



3 
 

會開課使用；8 樓部分則委由台北市進出口商業同業公會管理對外招

租，以上由本會收取租金，開創收益來源。 

四、 實施財產登錄管理與盤點作業。 

肆、 會計工作重點︰ 

一、 按時編製財務報表，由監察人輪流查核帳務，發揮監察功能，強化財

務管理。 

二、 辦理 110 年度收支決算與編製 112 年度收支預算。 

三、 辦理年度扣繳申報及結算申報。
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財團法人中華民國貿易教育基金會 

111 年度預算表 
                                    單位:新臺幣千元              

前年度決算數 項目 本年度預算數 上年度預算數 

 財務收支   

11,493 收入 11,171 11,377 

7,964 業務收入 7,879 8,142 

3,529 業務外收入 3,292 3,235 

11,363 支出 11,171 11,377 

11,327 業務支出 11,143 11,349 

36 業務外支出 28 28 

0 所得稅費用(利益) 0 0 

130 本期賸餘(短絀) 0 0 

 資產負債   

377,902 資產 377,902 377,902 

71,881 負債 71,881 71,881 

306,021 淨值 306,021 306,021 
填表說明：1.資產負債之上年度預算數，係就原預算數按實際業務狀況調整後之數額。 

2.除特殊情形外，當年度淨值=上年度淨值+當年度餘絀。「特殊情形」係指年度收支餘絀

預計有重大差異、淨值其他項目、以前年度賸餘經財政部專案同意留供以後年度專案支

出等情形，請予備註說明。 
3.倘有接受政府委辦或補助計畫，應於表格下方備註予以分別列示政府委辦或補助計畫

收入數。 
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